
Maria de Andrade Alves

Solteira –28 anos

Rua: José Da Cunha Rego, N°1290 Bairro: Novo Guarabira -PB

FONE:  (83) 98640-2640

EMAIL: mariaaalvess@bol.com.br

OBJETIVO

____________________________________________________________

Exercer a função a mim confiada com responsabilidade e dedicação.

QUALIFICAÇÕES PROFISSIONAIS

Secretária (Nota fiscal, promissórias, cheques, cartões, balanço do dia, compras,

movimentações bancarias, atendimento ao público, conferência de estoque).

Tenho conhecimento em caixa (Abertura de caixa, fechamento de caixa).

Tenho conhecimento em vendas (Venda Ativa receptivo e tele marketing).

Atendimento ao público em geral.

Professora, Criação de plano de aula, aplicação e correções de avaliação, aulas práticas e

teóricas.

Reforço, Aulas de reforço escolar de forma que os alunos  compreenda efetivamente as

matérias que foram passadas dentro de sala de aula.  auxiliei, também, na fixação e na

aplicação prática do conteúdo estudado.

FORMAÇÃO EDUCACIONAL

Bacharel em Ciências Contábeis.

Curso Magistério.

Técnico de Enfermagem, Cursando.

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

Cerâmica Vale do Guarabira – secretária

Reforço escolar - Professora

Projeto Anajô - Professora

Fabio Mariano Advocacia – Secretária

Narciso Enxovais – Vendedora



Hora jóia - vendedora

D'lu kids - vendedora

CURSOS

● Informática

Duração: Seis meses

Carga horária: 72 horas

● Digitação

Duração: Seis meses

Carga horária: 30 horas

● Rotinas Administrativas

Módulos: Administrativo, departamento pessoal, escrita fiscal e contábil

Duração: Seis meses.


