ELIS NASCIMENTO

Especialista em Gestao de Pessoas | Administradora de Empresas | Grafoanalista

Rua José Alvares Trigueiro, 543, Bairro Novo - Guarabira - PB
Contato: (71) 99203-5194

Habilitacao: categoria B

e-mail: ellis.ane@gmail.com

COMPETENCIAS

e  Experiéncia na area Administrativa, Gerencial e de Pessoal em Clinica Oftalmolégica, Academia, Curso e
Assisténcia Técnica.

° Habilidade em trabalhar em equipe e liderar equipes.

e  Ministrar aulas e Tutoria online nas areas de Administragéo

e  Experiéncia em elaboragéo de Escalas de Trabalho e controles de sistemas de ponto eletrénico.
e  Gestao de contratos de manutengdo com SLA's de curto periodo

e  Windows, Office - Excel e OSX - Nivel Intermediario / Habilidade em trabalhar com ERPS

. Facilitadora em treinamentos

EXPERIENCIAS PROFISSIONAIS

Clinica do Olho, Salvador - BA
JUNHO DE 2018 - JULHO 2020 - Analista Administrativo

e Controle e agendamentos de manutencédo de equipamentos oftalmoldgicos e néo oftalmologicos
e Suporte a Geréncia Administrativa e a Diretoria, Rotinas Administrativas e de pessoal.

e Planejamento e organizagdo de postagens e de publicagdes em midias sociais (instagram,
facebook, google meu negdcio, youtube).

e Planejamento e controle de manutengdes preventivas e acompanhamento de manutengdes
corretivas

e Facilitadora em treinamentos.

Escola Municipal Casa da Providéncia — Professor/Instrutor de Administragao
JANEIRO DE 2016 - DEZEMBRO 2016

e Ministrar aulas expositivas dos componentes: Teoria Geral da Administragdo , Fundamentos da
Administragdo de Recursos Humanos, Comunicagdo Empresarial, Empreendedorismo, dentre
outros componentes.

e Realizagdo de Orientagdo dos alunos em Trabalhos de Conclusdo de Cursos (TCC).

e Planejamento de aulas, aplicagdo de avaliagcbes, dentre outras atividades.

Device Informéatica, Salvador - BA — Gerente Administrativo e de Pessoal
AGOSTO DE 2008 - NOVEMBRO DE 2017

e Gestéo de equipes de Projetos e contratos; Atendimento as empresas parceiras da organizacao;


mailto:ellis.ane@gmail.com

e Recrutamento, selegio, treinamento, desenvolvimento de pessoal, apuragao e analise de
indicadores de desempenho.

e Gestao de pessoal Técnicos e Administrativo para cumprimentos dos contratos firmados da
organizagdo com as empresas parceiras.

e Elaboracdo de escalas de trabalho, controle de ponto eletrénico, envio de informagdes para
confecgéo de folha de pagamento.

e Facilitadora em treinamentos.

Academia New Corpus, Salvador - BA — Lider de Unidade
AGOSTO DE 2006 - MAIO DE 2008

e Liderar equipes de professores e demais colaboradores da unidade; Elaboragdo de escalas de
trabalho; controle de pontos; Agendar e acompanhar manutenc¢ao de aparelhos e demais setores.

FORMAGAO ACADEMICA

MBA Executivo em Gestao de Pessoas e Recursos Humanos - Grupo Prominas/MG Concluséo: 2020.1

Docéncia e Mediagao pedagdgica online - Extensao Universitaria - SENAC/ SP Conclusdo: Setembro/2020

Bacharel em Administragdo de Empresas - Universidade Catélica do Salvador (UCSAL) - Conclusao:
2008.2

Bacharel Interdisciplinar em Humanidades - Universidade Federal da Bahia (UFBA) - Concluséo: 2017.1

Bacharel em Servigo Social - Universidade Federal da Bahia (UFBA) - Em curso 3° semestre.

OUTROS CURSOS/CONHECIMENTOS

Inglés - Universidade Federal da Bahia - Nivel: Starter B (em curso)

Grafoanalise - GRAPHOMINAS - Analise de perfil biopsicossocial através da escrita. (2020)
Departamento de Pessoal e Calculos Trabalhistas - Fund. Visconde de Cairu (2018)

Produgéo Audiovisual - Academia Internacional de Cinema -SP (2019).

Elaboragao de Projetos; Gestdo Ambiental; e Empreendedorismo - UCSAL SSA/BA - (2007 - 2010)

Edicdo de Imagem e videos Universidade Federal da Bahia (2018)



