RECEPCIONISTA E ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

ALANA

SANTOS

CONTATOS
Fone: (83) 996802318 e-mail:
996407548 alanasantoss676@gmail.com

Rua Luiz Alconforado de Menezes, Pildes PB

PERFIL PESSOAL

Sou experiente em Rotinas
Administrativa e atendimento ao
cliente,

Tenho facilidade em desenvolver
bom relacionamento interpessoal e
garantir a satisfacao dos clientes

AREAS DE EXPERIENCIA

» Recepcionista
« Vendendora
« Gerente de loja

HABILIDADES

« Proatividade

« organizagao

« Comunicagao assertiva

« Relacionamento interpessoal
« Capacidade de adaptagao

EXPERIENCIA

. ROSA MASTER
FUNGAO: RECEPCIONISTA COMERCIAL, E SECRETARIADO
PERIODO: AGOSTO DE 2014 A NOVEMBRO DE 2022

LOJA O BARATAO DAS CONFECGOES
FUNCAO: GERENTE DE LOJA, VENDEDORA, BALCONISTA
PERIODO: DEZEMBRO 2011 A JULHO DE 2014

FORMACAO ACADEMICA

2013 - ROTINAS ADMINISTRATIVAS, ATENDENTE AO CLIENTE
2012 - RECEPCIONISTA
2014 - VENDEDOR




